POLITYKA PRYWATNOSCI
Uwagal!

Definicje poje¢ pisanych na znak zdefiniowania ich z wielkich liter zawarte sg w pkt. |
Regulaminu $wiadczenia ustug drogg elektroniczna.

A. OBOWIAZKI INFORMACY]JNE

1. Administratorem Danych Osobowych jest spétka pod firmg Oficyna Lex spotka z
ograniczong odpowiedzialno$cia z siedzibg w Poznaniu (kod pocztowy: 60-810), przy
ul. Bukowskiej 12, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000508203, ktorej akta rejestrowe przechowywane sg
przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, o kapitale
zaktadowym w kwocie 5.000,00 ztotych, zidentyfikowanej Numerem Identyfikacji
Podatkowej (NIP): 7792421990 (Oficyna Lex).

2. Kontakt z Administratorem Danych Osobowych mozliwy jest:
a) listownie na adres siedziby Oficyny Lex: 60-810 Poznan, ul. Bukowska 12;
b) telefonicznie pod numerem telefonu: 61 819 88 20,
c) zaposrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: biuro@oficynalex.pl;

3. Oficyna Lex o$wiadcza, iz wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

4. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozliwy jest za poSrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@oficynalex.pl.

5. Oficyna Lex przetwarza nastepujace Dane Osobowe:

a) imiona i nazwiska Uzytkownikéw lub innych os6b wskazanych do kontaktu
z Korzystajacym,

b) adresy elektroniczne Uzytkownikéw, w tym takze adresy IP urzadzen, ktére
Uzytkownicy wykorzystuja do 1gczenia sie i korzystania z Serwisu Internetowego,

c) adresy poczty elektronicznej Uzytkownikéw lub innych oséb wskazanych do
kontaktu z Korzystajacym lub w celu przesylania na nie przez Oficyne Lex
informacji handlowych,

d) adresy korespondencyjne Uzytkownikéw lub innych os6b wskazanych do
kontaktu z Korzystajacym,

e) imiona i nazwiska, adresy poczty elektronicznej lub adresy korespondencyjne lub
numery telefonu oséb kontaktujacych sie z Oficyng Lex za posrednictwem
formularzy kontaktowych lub zgtoszeniowych zamieszczonych na Stronie
Internetowej Oficyny Lex.

6. Oficyna Lex przetwarza Dane Osobowe na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu realizowanego przez Oficyne Lex, stosownie do przepisu art. 6 ust. 1 lit.
f) RODO1:
a) ktorym jest obowigzek wykonania Umowy przez Oficyne LEX poprzez
udostepnianie Uzytkownikowi dostepu do Systemu w celu wykonania nawigzania,
uksztattowania tresci, zmiany, rozwigzania lub wykonywania Umowy,

b) ktérym jest analizowanie ruchu w Serwisie Internetowym oraz state
udoskonalanie struktury i tresci Serwisu Internetowego, w tym takze przy uzyciu
plikow cookies podmiotow trzecich, to jest Google Analytics w celu dokonywania
pomiaréw skuteczno$ci podejmowanych dziatan i prezentowanych tresci,

c) ktérym jest marketing bezposredni Oficyny Lex w celu przesytania informac;ji
handlowych za posrednictwem wiadomos$ci e-mail lub rozméw telefonicznych
i promowanie posiadanego asortymentu lub obowigzujgcych promocji.

7. Oficyna Lex przetwarza Dane Osobowe na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu realizowanego przez Oficyne Lex, stosownie do przepisu art. 6 ust. 1 lit.
f) RODO, ktorym jest dochodzenie przez Oficyne Lex swoich praw majatkowych lub



10.

11.

niemajatkowych lub ochrona przed roszczeniami wobec Oficyny Lex zgodnie
z przepisami regulujacymi powyzsze kwestie, to jest, w szczegblnosci Kodeksem
Cywilnym w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

Oficyna Lex przetwarza Dane Osobowe na podstawie zgody wyrazonej przez
osobe, ktorej Dane Osobowe dotycza, to jest na podstawie przepisu art. 6 ust. 1
lita) RODO, w celu:

a) (uchylony);
b) kontaktu z Uzytkownikiem w celach marketingowych lub handlowych;

c) kontaktu z osoba kontaktujgca sie z Oficyng Lex za posrednictwem formularzy
kontaktowych lub zgtoszeniowych zamieszczonych na Stronie Internetowej
Oficyny Lex;

Oficyna Lex przetwarza Dane Osobowe na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit c)

RODO, w_celu realizacji obowigzkéw w zakresie egzekucji wierzytelnosci,

wynikajacych z kodeksu postepowania cywilnego i przepiséw szczegdétowych.

Oficyna Lex moze przekazywa¢ Dane Osobowe innym podmiotom technicznie

realizujacym niektére ustugi zwigzane z Serwisem Internetowym, w tym

w szczegOlnoSci:

a) spoétce pod firmg EXACTUS sp. z 0.0. z siedzibg w Mosinie (kod pocztowy: 62-050),
przy ul. Targowej 44 - w zakresie i na czas niezbedny do realizacji obstugi
ksiegowej;

b) Panu Maciejowi Michalskiemu, prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza pod firma
Oficyna Lex Maciej Michalski z siedzibg w Mosinie (kod pocztowy: 62-050), przy
ul. Sremskiej 86 - wzakresie i na czas niezbedny do realizacji obstugi
telemarketingowej;

c) spoéice pod firma Debesis sp. z 0.0. z siedzibg w Piasecznie (kod pocztowy: 05-500),
przy ul. Mtynarskiej 39/48 - w zakresie i na czas niezbedny do realizacji
Swiadczenia ustugi telekomunikacyjnej;

d) Operatorowi Hostingowemu - w zakresie i na czas niezbedny do realizacji ustugi
hostingu;

e) podmiotom bedgcym operatorami domen internetowych (przede wszystkim
Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa j.b.r - NASK), serwisow obstugujacych
ptatnosci lub tez innych podmiotéw, z ktérymi Oficyna Lex w tym zakresie
wspotpracuje, w tym takze Google Analitics.

Dane Osobowe przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
realizowanego przez Oficyne Lex, stosownie do przepisu art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,
przechowywane beda:

a) przez okres obowigzywania Umowy, a po jego uptywie przez okres niezbedny do:

(i) obstugi Uzytkownikow po okresie obowigzywania Umowy (np. obstugi
reklamacji);

(ii) zabezpieczenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen przystugujacych
Oficynie Lex;

(iii) wypetnienia obowigzku prawnego Oficyny Lex, wynikajacego w szczego6lnosci,
cho¢ nie wytacznie z przepiséw podatkowych lub rachunkowych;

b) w zakresie, w jakim Dane Osobowe przetwarzane sg przy uzyciu plikow cookies
Google Analytics - przez okres 2 (stownie: dwoch) lat,

c) w zakresie, w jakim Dane Osobowe przetwarzane sa w celach marketingowych -
do czasu zdezaktualizowania sie danych, zaprzestania prowadzenia marketingu
bezposredniego przez Oficyne Lex lub wycofania zgody przez osobe, ktérej Dane
Osobowe dotycza na przesytanie informacji handlowych.



12. Dane Osobowe przetwarzane na podstawie zgody wyrazonej przez osobe, ktorej
Dane Osobowe dotycza, to jest na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit a) RODO,
przechowywane beda przez okres:

a) wykonywania Umowy,

b) kontaktu z osobg kontaktujaca sie z Oficyng Lex za posrednictwem formularzy
kontaktowych lub zgtoszeniowych zamieszczonych na Stronie Internetowej
Oficyny Lex;

- chyba Ze osoba, ktorej Dane Osobowe dotycza wycofa przed uptywem tego okresu

zgode na przetwarzanie tych Danych Osobowych.

13. Dane Osobowe przetwarzane na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
przechowywane beda przez okres niezbedny do wykonania wynikajacych
z przepisOw obowigzkéw dotyczacych egzekucji wierzytelno$ci.

14. Osoba, ktérej Dane Osobowe dotycza ma prawo do:
a) dostepu do swoich Danych Osobowych;

b) sprostowania swoich Danych Osobowych, jezeli Dane Przetwarzane przez Oficyne
Lex sg nieprawidtowe lub niekompletne;

c) zadania od Oficyny Lex usuniecia Danych Osobowych, w przypadku gdy zachodza
przestanki wymienione w przepisie art. 17 RODO;

d) zadania od Oficyny Lex ograniczenia przetwarzania w przypadku gdy zachodza
przestanki wymienione w przepisie art. 18 RODO;

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich Danych Osobowych;
f) przenoszenia swoich Danych Osobowych;

g) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie Danych Osobowych bez
wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem;

h) wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

15. Podanie Danych Osobowych w celu, o ktorym mowa w ust. 6 lit. a) powyzej, jest
warunkiem zawarcia Umowy i osoba, ktérej Dane Osobowe dotycza zobowigzana jest
do ich podania pod rygorem odmowy przez Oficyne Lex zawarcia Umowy.

16. Podanie Danych Osobowych w celu, o ktorym mowa w ust. 8 powyzej jest dobrowolne
i osoba, ktorej Dane Osobowe dotycza nie jest zobowigzana do ich podania.
Konsekwencja niepodania Danych Osobowych bedzie nieotrzymywanie od Oficyny
Lex informacji handlowych i zaniechanie przez Oficyne Lex kontaktu w celach
marketingowych lub handlowych, albo niepodjecie kontaktu na podstawie formularza
kontaktowego lub zgtoszeniowego.

17. 0soba, ktorej dane dotyczg ma prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

18.Co do zasady dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy. Jezeli jednak istniataby konieczno$¢ przekazania danych poza EOG ze
wzgledu na wspotprace z okreslonymi ustugodawcami lub partnerami biznesowym
Oficyny Lex majacych siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (np.
Google - przekazywanie danych osobowych do Stanéw Zjednoczonych), dane
osobowe beda przekazywane tylko na podstawie umow o powierzenie przetwarzania
danych zawierajacych standardowe klauzule umowne UE dotyczace przekazania
danych zatwierdzone przez Komisje Europejska.

B. POZOSTALE POSTANOWIENIA POLITYKI PRYWATNOSCI.



19.Oficyna Lex o$wiadcza, iz przyklada szczeg6lng wage do zagadnien ochrony
prywatnosci stosujac do tego celu odpowiednie $rodki organizacyjne i techniczne.

20. Dane Osobowe przetwarzane sg zgodnie z aktualnie bezwzglednie obowigzujgcymi
przepisami prawa.

21. Oficyna Lex zbiera Dane Osobowe oraz informacje o zachowaniu sie Uzytkownikow
poprzez:
a) dobrowolne podanie ich w trakcie rozmowy telefonicznej z konsultantem Oficyny
Lex przez Uzytkownika lub przez osobe dziatajaca na rzecz Korzystajacego,
b) dobrowolne wprowadzenie ich przez Uzytkownika do Formularzy,
c) zapisywane w urzadzeniach konicowych pliki cookie (tzw. "ciasteczka"),
d) gromadzenie logow serwera www przez Operatora Hostingowego.

22.0ficyna Lex informuje, iz za uprzednig zgoda osoby, z ktorg konsultant Oficyny Lex
prowadzi dang rozmowe telefoniczng, Oficyna Lex moze w celu poprawienia jako$ci
$Swiadczonych ustug utrwala¢ i przetwarza¢, nie dtuzej jednak niz w okresie 30
(stownie: trzydziestu) dni od dnia jej utrwalenia, rozmowy telefoniczne prowadzone
z konsultantami Oficyny Lex.

23. Oficyna Lex informuje, iz w celu prawidtowego i petnego funkcjonowania Serwisu
Internetowego oraz w celu poprawienia wygody korzystania z Serwisu
Internetowego, Serwis Internetowy korzysta za zgoda Uzytkownika z plikow cookies
(tzw. ,ciasteczka), przy czym zgoda taka moze zosta¢ wyrazona poprzez odpowiednig
konfiguracje ustawien oprogramowania zainstalowanego w urzadzeniu koncowym,
przy uzyciu ktérego Uzytkownik tgczy sie i korzysta z Serwisu Internetowego,
w spos6b umozliwiajgcy obstuge plikéw cookies na tym urzadzeniu koncowym.

24. Oficyna Lex korzysta takze z narzedzi analitycznych Google Analytics zapewnianych
przez Google LLC w celu analizy statystyk Serwisu Internetowego i analizy sposobu
korzystania Uzytkownikdéw z Serwisu Internetowego. Z peing polityka prywatnosci
Google Analytics mozna zapoznac sie pod adresem:
https://policies.google.com /privacy?hl=pl. Szczegbétowe informacje dotyczace plikow
cookies wykorzystywanych przez Google Analytics znajduja sie na stronie:
https://support.google.com/analytics/answer/6004245?hl=pl.

25.Pliki cookies stanowig dane informatyczne, w szczegdlnosSci pliki tekstowe,
zapisywane kazdorazowo w chwili odwiedzenia Serwisu Internetowego, ktore
przechowywane sg w urzadzeniu koncowym, przy uzyciu ktérego Uzytkownik tgczy
sie i korzysta z Serwisu Internetowego.

26. Cookies zazwyczaj zawierajg nazwe strony internetowej, z ktorej pochodza, czas
przechowywania ich na urzadzeniu koncowym oraz unikalny numer.

27. Oficyna Lex informuje, iZ w Serwisie Internetowym stosowane sg dwa zasadnicze typy
plikéw cookies:
a) ,sesyjne” (session cookies), oraz
b) ,state” (persistent cookies).

28.Pliki cookies typu ,sesyjne” sg plikami tymczasowymi, ktére przechowywane sa
w urzadzeniu koncowym, przy uzyciu ktorego Uzytkownik tgczy sie i korzysta
z Serwisu Internetowego, do czasu wylogowania sie z Serwisu Internetowego,
opuszczenia go lub wylaczenia przegladarki internetowej, przy wykorzystaniu ktorej
Uzytkownik korzysta z Serwisu Internetowego.

29. Pliki cookies typu ,state” przechowywane sg w urzadzeniu koncowym przy uzyciu
ktérego Uzytkownik taczy sie i korzysta z Serwisu Internetowego, przez czas
okreSlony w parametrach plikéw cookies lub do czasu usuniecia ich z danego
urzadzenia koncowego.

30. Oficyna Lex informuje, iz pliki cookies wykorzystywane w nastepujacych celach:


https://policies.google.com/privacy?hl=pl
https://support.google.com/analytics/answer/6004245?hl=pl

a) zbierania informacji, ktéore pomagaja zrozumie¢, w jaki sposéb Uzytkownicy
korzystajg ze stron internetowych, co umozliwia ulepszanie ich struktury
lub zawartoSci;

b) utrzymanie sesji Uzytkownika (po zalogowaniu), dzieki ktérej Uzytkownik nie
musi na kazdej podstronie Serwisu ponownie wpisywac¢ loginu i hasta;

c) wykrywania naduzy¢ dotyczacych uwierzytelniania w Serwisie Internetowym.

d) dostosowywania zawarto$ci Serwisu Internetowego do profilu danego
Uzytkownika w celu wyswietlania mu dopasowanych tresci i materiatow.

31.0Oficyna Lex informuje, iz wiekszo$¢ programoéw stuzacych do przegladania stron
internetowych, tzw. przegladarek internetowych, domyslnie dopuszcza
przechowywanie plikéw cookies w pamieci urzadzenia koncowego, na ktéorym dana
przegladarka internetowa jest zainstalowana.

32. Oficyna Lex informuje, iz w przypadku, gdy dany Uzytkownik uzna, iz nie odpowiada
mu stosownie przez Oficyne Lex plikow cookies, moze w dowolnym czasie
dostosowujac odpowiednio konfiguracje urzadzenia koncowego, przy uzyciu ktérego
Uzytkownik 13aczy sie i korzysta z Serwisu Internetowego, odmowi¢ zgody na
wykorzystywanie plikoéw cookies, cofngc jg lub zmieni¢ jej zakres, a takze wykasowac¢
z pamieci urzadzenia konncowego przechowywane tam pliki cookies zapisane przez
Serwis Internetowy.

33.Oficyna Lex informuje, iz brak zgody na stosowanie w urzgdzeniu koncowym, przy
uzyciu ktérego Uzytkownik tgczy sie i korzysta z Serwisu Internetowego, plikéw
cookies wykorzystywanych przez Serwis Internetowy lub ograniczenia w ich
stosowaniu, moga wptyna¢ niekorzystnie na niektére funkcjonalnos$ci Serwisu
Internetowego za$ w skrajnych przypadkach nawet na brak mozliwosci z zasobéw
Serwisu Internetowego, do ktérych dostep wymaga zalogowania sie.

34.0ficyna Lex informuje, iz zbiera informacje o niektérych zachowaniach
Uzytkownikéw, w oparciu o analize logéw dostepowych do serwera, przy czym dane
te sg wykorzystywane wytgcznie w celu administrowania Serwisem oraz w celu
zapewnienia jak najbardziej sprawnej obstugi swiadczonych ustug hostingowych i nie
sg kojarzone z konkretnymi Uzytkownikami korzystajgcymi z Serwisu Internetowego.

35. Oficyna Lex informuje, iz informacje zbierane w oparciu o analize logéw dostepowych
do serwera, wykorzystywane sg w nastepujacych celach:

a) diagnozowania pracy serweréw, na ktérych umieszczony jest Serwis Internetowy,
b) analizowania naruszen bezpieczenstwa,
c) statystycznych.

36. Oficyna Lex informuje, iz uzywa powiadomienn Web Push do wysytania komunikatow
zawierajacych, w szczego6lnosci, cho¢ nie wytacznie, informacje marketingowe, w tym
informacje o aktualnych promocjach dostepnych w Serwisie Internetowym,
Uzytkownikom oraz uzytkownikom strony internetowej Oficyny Lex, do przegladarki
internetowej Uzytkownika oraz uzytkownikow strony internetowej Oficyny Lex

37.Powiadomienia Web Push wysytane sg do przegladarki internetowej Uzytkownika lub
uzytkownika strony internetowej Oficyny Lex wylgcznie po udzieleniu wyraznej
zgody na otrzymywanie powiadomien Web Push. Zgoda wyrazana jest poprzez
wybranie opcji ,,Odbieraj” w oknie komunikatu wyswietlanego po otwarciu Serwisu
Internetowego lub innej bliskoznacznej, w zaleznosci od sposobu nazwania tej opcji
przez przegladarke, ktorej uzywa Uzytkownik lub uzytkownik strony internetowe;j
Oficyny Lex.

38. Zgoda na odbieranie powiadomienn Web Push moze zosta¢ w kazdej chwili odwotana.

39. Oficyna Lex o$wiadcza, iz nie przetwarza zadnych danych osobowych Uzytkownikow
lub uzytkownikow strony internetowej Oficyny Lex, w zwigzku z przesytaniem im
powiadomienn Web Push. Uzytkownicy oraz uzytkownicy strony internetowej Oficyny



Lex s3 identyfikowani wytacznie na podstawie informacji, ktore sg przechowywane
przez ich przegladarki internetowe, do ktérych Oficyna Lex nie ma dostepu.

Y Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych).



